
신규 이용신청서 작성방법 



1. 목적 및 배경 

 서비스 이용신청서의 디자인 변경을 통해 영업 시 은행 또는 카드사와 같은 서비스 신뢰감을 기대 

 개인정보보호법 시행에 따른 조치(개인정보 수집,이용 및 취급위탁 시 동의) 

 이용거래 약관 변경으로 새롭게 디자인 



2. 서비스이용신청서 구성 

내지 

외지 

서비스 안내 이용거래약관 동의서 

이용신청서 이용거래약관 표지 

총 6페이지로 구성 
컬러, 흑백 양식 보유 
(인쇄시에는 흑백이용 권장) 



신규서비스 이용신청서의 내지 

고객보관용 당사제출용 

절취선이 있어 자르기가 쉽습니다. 

2. 서비스이용신청서 구성 



3. 작성방법 

① 

번호 내용 

1번 

업체정보 기재, (홈페이지URL만 선택사항, 하단 문구 참조) 
 세금계산서 수신이메일란 추가 : 세금계산서를 수신하고자 하는 이메일 

주소를 입력(현재는 영업등록에 반영이 되지 않아 세금계산서담당자 이메
일주소에 작성해 주시면 되며 향 후 변경 예정) 

 홈페이지 URL : 카드결제 또는 전자동의서비스 연동 등 홈페이지 URL이 
필요한 서비스를 이용하고자 하는 경우에는 필수 입력, 그외에는 선택사
항 

2번 

이용 서비스 기재 
 수납서비스 : ASP, 연동 여부 우선체크(연동일 경우 연동프로그램명 기재) 
 → 출금방식(변동 : 직접출금, 고정 : 자동출금) 및 상품명 기재(일반, i-

CMS, 아이빌 등) 
 결제서비스 : 향 후 제공서비스(추후 안내) 
 고지로 : 고지로 서비스 사용 여부 기재(사용 시 연동, 미연동 체크 및 약정

일, 고지건당 금액 기재) 

3번 상세 서비스 체크 및 이용 조건 기재 
 변동사항 : 전자동의서비스, 실시간CMS 신청란 추가 

4번 
서비스 이용을 위한 인감날인 

 서비스 이용을 위한 신청인(업체)의 인감 날인 

 

② 

③ 

④ 



3. 작성방법 

① 

번호 내용 

1번 

자동이체동의서 의무 징구 확인서 작성 
 당사 서비스 이용 시 회원의 동의하에 이용하겠다는 내용을 포함(기존의 

자동이체동의서 의무징구 확인서와 양식이 동일하며 신규 이용신청서를 
사용할 경우 과거의 자동이체동의서 의무징구 확인서는 재출 불필요) 

 박스로 표시된 부분은 내용 확인 후 자필 기재를 요청 
 해당 확인란은 업체 대표자의 인감날인(법인사업자일 경우 법인인감)을 

권장 

2번 

신용정보 조회의 관한 동의 작성 
 당사 서비스 이용을 원할 경우 대표자의 신용을 조회해야 하기 때문에 신

용정보 조회에 대한 동의 필요 
 박스로 표시된 부분은 동의함에 체크되어야 신용정보조회가 가능하며 체

크가 되지 않았을 경우 반려처리됨 
 해당 확인란은 대표자의 인감날인(법인사업자일 경우 대표자의 서명)을 

권장 

3번 

개인정보 수집,이용 및 취급위탁에 관한 동의 작성 
 주요사항 : 개인정보 수집,이용에 대한 동의 체크 및 개인정보 취급위탁에 

대한 동의 체크 필요(박스로 표시) 
 기존 서비스이용신청서 페이지에 있었던 업무담당자 정보가 해당 페이지

로 위치를 변경하였으며 세금계산서 담당자, 전산담당자의 정보는 별도로 
수집하지 않음 

 해당 확인란은 업무담당자의 성명을 정자로 기재 후 업무담당자의 서명을 
날인 하여야 합니다.  

기타 
 1,2번의 경우 신청업체(대표자)의 동의가 필요한 부분이며 3번의 경우에

는 업무담당자의 개인정보 수집,이용 및 취급위탁에 대한 동의가 필요한 
부분입니다. 

② 

③ 



4. 작성예시(개인사업자) 

sample1234 

123-45-67890 

효성세무사 

홍길동 

123456-7890123 02-6181-2909 

02-6181-2999 

gildong.hong@hyosung.com 

www.efnc.co.kr 

서울시 강남구 수서동 715번지 수서빌딩 
18층 
효성에프엠에스 1  3  5      8 8  4 

BestCMS 

기장료 수납 효      성     세     무      사 

100,000 75,000 

국민                            효성세무사                               123456-78-901234 

국민                            효성세무사                               123456-78-901234 

                                             2                              500,000            2천만 

100% 

12        10      12  

홍길동 

받았으며                                            확약합니다.       

12         10          12                                                           홍길동 

홍 
길 
동 

12         10          12                                                                    홍길동 

홍길동             대표                대표            02-6181-2909            010-1234-5678        gildong.hong@hyosung.com        

12         10          12                                                                    홍길동 

                                             2                 

월간출금금액(1,000만원)이 초과하는 경우 별도의 계약없이 천만워단위로 증액되며 매 천만원당 2만5천원의 
월사용료가 추가로 부담됨 

홍 
길 
동 

홍 
길 
동 

홍 
길 
동 

이용업체 작성 

담당자 작성 

jaba
Rectangle



4. 작성예시(법인사업자) 

sample1234 

123-45-67890 

효성유치원 

홍길동 

101111-1234567 02-6181-2909 

02-6181-2999 

gildong.hong@hyosung.com 

www.efnc.co.kr 

서울시 강남구 수서동 715번지 수서빌딩 
18층 
효성에프엠에스 1  3  5      8 8  4 

아이빌 

유치원 교육비 수납 효      성     유     치      원 

100,000 60,000 

국민                            효성유치원                               123456-78-901234 

국민                            효성유치원                               123456-78-901234 

50              200                       2                              500,000            1억원 

300                        1 
300 

국민 

100% 

12        10      12  

효성유치원 효 
성 

받았으며                                            확약합니다.       

12         10          12                                                           효성유치원 
효 
성 

12         10          12                                                                    홍길동 홍길동 

이몽룡             원감              총무            02-6181-2909              010-1234-5678        mongryong.lee@hyosung.com        

12         10          12                                                                    이몽룡 이몽룡 

담당자 작성 

대표이사 인감 
또는 서명 날인 
(대표이사  인감 
사용시 개인인감
증명서가 필요하
므로 서명 권장) 

이용업체 작성 

jaba
Rectangle




